
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6311628 

Objeto del Contrato: 

Prestación de Servicios Profesionales para brindar apoyo a la 

Dirección De Inspección y Vigilancia de la Secretaria de 

Educación en el desarrollo de acciones relacionadas con el 

control de los establecimientos educativos en el municipio de 

Chía. 

Contratista: María Manuela Mendoza Navarrete 

No. de Cedula 1072714278 

Fecha Inicio del Contrato 14/05/2024 Fecha de Terminación 24/08/2024 

Periodo del Informe 14/06/2024 al 13/07/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 15.750.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.500.000 

Saldo por Pagar 6.750.000 

Pago No.  002 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

1065068184 Junio de 2024 

225.000 

Pensión 288.000 

ARL 9.400 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6311628, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de JUNIO 14 de 2024  a JULIO 13 de 

2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar apoyo a la Dirección de 

Inspección y vigilancia en la verificación 

de condiciones de edades de ingreso, 

mobiliario recursos pedagógicos y 

jornadas para los establecimientos que 

ofrecen servicio educativo formal de 

adultos. 

 

1. Actualización Rector Establecimiento Educativo 

adultos (3011) Instituto Rosario en archivo de 

Trazabilidad y Directorio. 

Realizar acompañamiento a las 

actividades de control y seguimiento 

ejercidas por la Dirección de Inspección y 

Vigilancia a la prestación del servicio 

educativo ofertado por las Instituciones 

de Educación para el Trabajo y el 

Desarrollo Humano ETDH. 

 

1. SAC - Se realizó oficio por medio del SAC a la 

Universidad de La Sabana pues no se aprobó el 

programa ETDH Técnico en Auxiliar de Enfermería. 

2. SAC - Se creó oficio acerca de la cancelación del 

programa Técnico Laboral Auxiliar Social 

Comunitario del ETDH ENID. 

3. Actualización de resolución de ETDH AFA en Drive 

de Trazabilidad, SIET y Directorio por renovación de 

programa Técnico Laboral Tripulante Cabina de 

Pasajeros. 

4. Se envió al área de calidad SAC de Universidad de 

La Sabana para la radicación programa ETDH 

Técnico Laboral en Administración en Salud para su 

revisión. 



5. Se envió al área de calidad SAC Universidad de La 

Sabana para la radicación programa ETDH Técnico 

Laboral en Alimentos y Bebidas. 

6. Actualización de información rector de ETDH 

EDUTEC en Drive de Trazabilidad, SIET y Directorio. 

7. Visita Escuela Gastronómica Mi Tierra para revisión, 

control y seguimiento de actividades escolares.  

8. Verificación académica del ETDH ENID para 

entidad contratante. 

9. Respuesta a ciudadana que solicitó información 

acerca del funcionamiento del ETDH Inst. 

Gastronómico Mi Tierra. 

10. Actualización de información de ETDH ENID en 

drive Trazabilidad, Directorio y SIET. 

11. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de ETDH Wall 

Street - Resolución de cancelación de licencia de 

funcionamiento. 

12. Confirmación recepción información solicitada 

por medio del SAC a ETDH Escuela Gastronómica Mi 

Tierra. 

13. Envío de resoluciones de ETDH CEA Bolivariana, 

Condufacil, Autostandfor y J&R S.A.S para el 

Consorcio Sistema Integrado de Gestión y Seguridad 

para CEAS Y CIAS - Consorcio SICOV - en ejercicio de 

su rol de Control y Vigilancia. 

Acompañar a la Dirección de Inspección 

y Vigilancia en las actividades de revisión 

de la información registrada por los 

establecimientos educativos no oficiales 

en el aplicativo de evaluación 

institucional para la verificación de 

condiciones de prestación del servicio 

educativo. 

 

1. Ajustes y revisión de la resolución de costos del 

colegio GICEI teniendo como guía la información de 

la plataforma EVI. 

2. Respuesta a ciudadana a la solicitud de petición 

de resolución de costos del Colegio Agustín Nieto 

Caballero.   

3. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de la Resolución 

de costos de Colegio GICEI. 

4. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de la Resolución 

de costos de GP Creative Bilingual School Gimnasio 

Pedagógico. 

5. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de la Resolución 

de costos de Colegio SEK Internacional. 

6. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de la Resolución 

de costos de Gimnasio Maria de Los Angeles. 

7. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de EE Jardín 

Infantil Aprendamos Jugando Resolución de 

cancelación de licencia de funcionamiento. 

8. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de EE Colegio 

San Juan del Camino Resolución de cancelación de 

licencia de funcionamiento. 



9. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de la Resolución 

de costos del Colegio Los Treboles. 

10. Actualización de Resoluciones de costos año 2024 

para todos los colegios en plataforma EVI, Drive de 

Trazabilidad y archivo en físico. 

11. Solicitud a Colegio Agustin Nieto Caballero para 

aclaración de costos de pre matrícula a los padres 

de familia. 

Brindar apoyo en las actividades de 

monitoreo y seguimiento a los procesos 

de rendición de cuentas que adelantan 

las Instituciones Educativas Oficiales IEO 

dentro de la gestión directiva conforme 

los lineamientos establecidos por la 

normatividad vigente. 

 

1. Creación de formato de registro de rendición de 

cuentas para las Instituciones Educativas Oficiales 

IEO para el primer y segundo semestre del año 2024 

para su seguimiento y control.  

Apoyar las actividades de actualización y 

verificación del registro de las 

Asociaciones de padres de familia de los 

Establecimientos educativos que le sean 

asignados por el supervisor del contrato, 

verificando el cumplimiento de los 

requisitos y documentos para su 

funcionamiento, conforme a la 

normatividad vigente. 

 

1. Creación formato forms para enviar a los EE 

Oficiales acerca de actualización de la información 

de las Asociaciones de Padres de Familia.  

Apoyar en la elaboración de los informes, 

estadísticas, documentos y estudios 

aplicable al correcto ejercicio de las 

funciones en la Dirección de Inspección y 

vigilancia y demás que se le soliciten en el 

desarrollo del contrato. 

 

1. Legalización de documentos Colegio SEK - Damian 

Sandoval Vega. 

2. Legalización de documentos Colegio SEK - Camila 

Sandoval Vega. 

3. Petición de solicitud de apoyo a la Secretaría de 

Salud para estudiante de Colegio Diosa Chia IEO. 

4. SAC aclarando a Personería Municipal de Chía 

caso de estudiante de Colegio Diversificado acerca 

de pagos de derechos de grado. 

5. Análisis de información enviada por el Colegio Zion 

School respecto al caso de estudiante que pierde 

año por asignatura de Filosofía. Se radica SAC 

solicitando a colegio más información para su control 

y seguimiento. 

7. Visita a Institución Educativa Oficial La Balsa para 

revisión y control de infraestructura e inicio de 

actividades escolares para los estudiantes. 

8. Solicitud por medio de SAC para la creación de 

nuevo administrador en la plataforma del Directorio 

Único de Establecimientos Educativos DUE. 

9. Correo a Secretaría de Salud por seguimiento del 

caso de estudiante que recibe acoso en Instituciones 

Educativas Oficiales Jose Joaquin Casas y Diosa 

Chía. 

 

 

 



ANEXOS 

OBLIGACIÓN: 1. Brindar apoyo a la Dirección de Inspección y vigilancia en la verificación de 

condiciones de edades de ingreso, mobiliario recursos pedagógicos y jornadas para los 

establecimientos que ofrecen servicio educativo formal de adultos. 

1- Actualización Rector Establecimiento Educativo adultos (3011) Instituto Rosario en archivo 

de Trazabilidad y Directorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACIÓN: 2. Realizar acompañamiento a las actividades de control y seguimiento ejercidas 

por la Dirección de Inspección y Vigilancia a la prestación del servicio educativo ofertado por las 

Instituciones de Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH. 

1- SAC - Se realizó oficio por medio del SAC a la Universidad de La Sabana pues no se aprobó 

el programa ETDH Técnico en Auxiliar de Enfermería. 

 



2- SAC - Se creó oficio acerca de la cancelación del programa Técnico Laboral Auxiliar Social 

Comunitario del ETDH ENID. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- Actualización de resolución de ETDH AFA en Drive de Trazabilidad, SIET y Directorio por 
renovación de programa Técnico Laboral Tripulante Cabina de Pasajeros. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4- Se envió al área de calidad SAC de Universidad de La Sabana para la radicación programa 

ETDH Técnico Laboral en Administración en Salud para su revisión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5- Se envió al área de calidad SAC Universidad de La Sabana para la radicación programa ETDH 
Técnico Laboral en Alimentos y Bebidas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6- Actualización de información rector de ETDH EDUTEC en Drive de Trazabilidad, SIET y 

Directorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7- Visita Escuela Gastronómica Mi Tierra para revisión, control y seguimiento de actividades 

escolares. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8- Verificación académica del ETDH ENID para entidad contratante. 

 

 

 

 



9- Respuesta a ciudadana que solicitó información acerca del funcionamiento del ETDH Inst. 
Gastronómico Mi Tierra. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10- Actualización de ETDH ENID en drive Trazabilidad, Directorio y SIET - Cancelación de 

Programa TÉCNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN AUXILIAR SOCIAL COMUNITARIO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

ETDH Wall Street  Resolución de cancelación de licencia de funcionamiento.  

 

 
 

 

12- Confirmación recepción información solicitada por medio del SAC a ETDH Escuela 

Gastrónomica Mi Tierra. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

13- Envío de resoluciones de ETDH CEA Bolivariana, Condufacil, Autostandfor y J&R S.A.S para 

el Consorcio Sistema Integrado de Gestión y Seguridad para CEAS Y CIAS - Consorcio SICOV 

- en ejercicio de su rol de Control y Vigilancia.  

 

 
 

OBLIGACIÓN: 3. Acompañar a la Dirección de Inspección y Vigilancia en las actividades de 

revisión de la información registrada por los establecimientos educativos no oficiales en el 

aplicativo de evaluación institucional para la verificación de condiciones de prestación del 

servicio educativo. 

 

1- Ajustes y revisión de la resolución de costos del colegio GICEI teniendo como guía la 

información de la plataforma EVI. 

 



 
 

2- Se da respuesta a ciudadana a la solicitud de petición de resolución de costos del 

Colegio Agustín Nieto Caballero.   

 

 



3- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

la Resolución de costos de Colegio GICEI. 

 

 
 

4- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

la Resolución de costos de GP Creative Bilingual School Gimnasio Pedagógico. 

 

 
 

5- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

la Resolución de costos de Colegio SEK Internacional. 

 

 
 

6- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

la Resolución de costos de Gimnasio Maria de Los Angeles. 

 

 
 

7- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

EE Jardín Infantil Aprendamos Jugando Resolución de cancelación de licencia de 

funcionamiento. 

 
 



8- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

EE Colegio San Juan del Camino Resolución de cancelación de licencia de 

funcionamiento. 

 

 
 

9- Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de 

la Resolución de costos del Colegio Los Treboles. 

 

 
 

10- Actualización de Resoluciones de costos año 2024 para todos los colegios en plataforma 

EVI, Drive de Trazabilidad y archivo en físico. 

 

 
 

 

 

 

 

 



OBLIGACIÓN: 4. Brindar apoyo en las actividades de monitoreo y seguimiento a los procesos de 

rendición de cuentas que adelantan las Instituciones Educativas Oficiales IEO dentro de la gestión 

directiva conforme los lineamientos establecidos por la normatividad vigente. 

1- Creación de formato de registro de rendición de cuentas para las Instituciones 

Educativas Oficiales IEO para el primer y segundo semestre del año 2024 para su 

seguimiento y control. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACIÓN: 5. Apoyar las actividades de actualización y verificación del registro de las 

Asociaciones de padres de familia de los Establecimientos educativos que le sean asignados por 

el supervisor del contrato, verificando el cumplimiento de los requisitos y documentos para su 

funcionamiento, conforme a la normatividad vigente. 

1- Creación formato forms para enviar a los EE Oficiales acerca de actualización de la 

información de las Asociaciones de Padres de Familia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OBLIGACIÓN: 6. Apoyar en la elaboración de los informes, estadísticas, documentos y estudios 

aplicable al correcto ejercicio de las funciones en la Dirección de Inspección y vigilancia y demás 

que se le soliciten en el desarrollo del contrato. 

1- Legalización de documentos Colegio SEK. 

 

 
 

2- Legalización de documentos Colegio SEK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- Petición de solicitud de apoyo a la Secretaría de Salud para estudiante de Colegio Diosa 

Chia IEO. 

 

 

4- Solicitud a Colegio Agustin Nieto Caballero para aclaración de costos de pre matrícula a 

los padres de familia. 



 
5- SAC aclarando a Personería Municipal de Chía caso de estudiante de Colegio 

Diversificado acerca de pagos de derechos de grado. 

 

 

6- Análisis de información enviada por el Colegio Zion School respecto al caso de 

estudiante que pierde año por asignatura de Filosofía. Se radica SAC solicitando a 

colegio más información para su control y seguimiento. 

 

 



7- Visita a Institución Educativa Oficial La Balsa para revisión y control de infraestructura e 

inicio de actividades escolares para los estudiantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8- Solicitud por medio de SAC para la creación de nuevo administrador en la plataforma 

del Directorio Único de Establecimientos Educativos DUE. 

 



 
 

9- Correo a Secretaría de Salud por seguimiento al caso de estudiante que recibe acoso en 

Instituciones Educativas Oficiales Jose Joaquin Casas y Diosa Chía. 
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MARIA MANUELA MENDOZA NAVARRETE
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CL 19 #3 - 70
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CUNDINAMARCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

ARL SURA ARP

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades
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